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Директор МКОУ В(С)ОШ № 7
___________Д.В. Аверьянов

       30 августа 2013 года

ПЛАНИРОВАНИЕ АДМИНИСТРАТИВНЫХ СОВЕЩАНИЙ
 НА 2013-2014 УЧЕБНЫЙ ГОД
	№
	Вид деятельности
	Сроки


	Ответственные
	Ожидаемый результат

	1.
	1. Итоги ОШ-1.
2. Выполнение Закона о всеобуче.
3. Обеспеченность учебниками.
4. Составление графика дежурства

 по школе


	Сентябрь
	Директор, заместитель директора по УВР, библиотекарь.
	Сдача ОШ-1.
Сто процентная посещаемость школы.
Максимальная обеспеченность учебниками.
Повышение качества дежурства по школе, соблюдение обучающимися норм и правил поведения.

	2.
	1. Информация заместителя директора по УВР по  проверке документации (журнаы, личные дела учащихся).
2. Информация классных руководителей о посещаемости учащихся.
3. Аттестация учителей
4. Организация работы с начальниками отрядов воспитательного отдела ИК-9
5. Организация воспитательной работы.
6. Подготовка к педсовету.
	Октябрь
	Директор.
	Итоги готовности учителей к учебному году.

Контроль за посещаемостью.

Повышение и подтверждение квалификационной категории.
Привлечение начальников отрядов  в школу.

Повышение уровня воспитанности.
Педсовет.



	3.
	1. Предварительные итоги работы за I полугодие. 
2. Информация классных руководителей о посещаемости учащихся.
	Ноябрь
	Директор, заместитель директора по УВР, учителя - предметники, классные руководители.

	Повышение качественной успеваемости.
Контроль над посещаемостью.



	4.
	1. Проведение промежуточных контрольных работ по предметам.
2. Подготовка и проведение новогодних праздников. 
3. Знакомство с графиком отпусков.
	Декабрь
	Директор, заместитель директора по УВР, классные руководители.
	Промежуточный контроль по русскому и математике  9, 12 классов.
Повышение качества проведения новогодних праздников.
График отпусков.

	5.
	1. Итоги работы за I полугодие. План на II полугодие
2. Итоги аттестации учителей.
3.  О подготовке и проведении месячника военно-патриотической работы.

4. Информация классных руководителей о посещаемости учащихся.
	Январь
	Директор, заместитель директора по УВР, классные руководители.
	Повышение качества успеваемости.

Выявления плюсов и минусов аттестации учителей.
План проведения месячника военно-патриотической работы.
Контроль над посещаемостью.



	6.
	1. Проведения праздника «День защитника Отечества».

2. Информация классных руководителей о посещаемости учащихся.
3. Информация об итогах проверки тетрадей учителями и ведение ими школьных документов.
	Февраль
	Директор, заместитель директора по УВР, классные руководители.
	Проведение праздника «День защитника Отечества».
Контроль над посещаемостью.

Соблюдение правил ведения школьной документации.

	7.
	1. Итоги месячника военно-патриотической работы.
2. Предварительные итоги работы во II полугодии.
3. Информация классных руководителей о посещаемости учащихся.
4. Информация администрации по посещению уроков с целью контроля хода подготовки к экзаменам.
	Март
	Директор, заместитель директора по УВР, классные руководители.
	Проведение месячника военно-патриотической работы.
Повышение успеваемости.

Контроль над посещаемостью.

Знакомство с положением по итоговой аттестации учащихся.

Повышение качества подготовки к итоговой аттестации.

	8.
	1. О проведении праздника Дня Победы.
2. Организация ремонта школы.
3. График отпусков.
4. Состояние классных журналов.


	Апрель
	Директор, заместитель директора по УВР, классные руководители.
	Проведение праздника Дня Победы
График отпусков.
Повышение качества заполнения классных журналов.

	9.
	1. О подготовке учащихся 9-х, 12-х классов к государстенной итоговой аттестации.
2. Праздник Последнего звонка.


	Май
	Директор, заместитель директора по УВР, классные руководители.
	Повышение качества подготовки к итоговой аттестации.

Проведение праздника последнего звонка.




                                             УТВЕРЖДАЮ                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

Директор МКОУ В(С)ОШ № 7

___________Д.В. Аверьянов
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ПОДГОТОВКА И ПРОВЕДЕНИЕ 

ГОСУДАРСТВЕННОЙ (ИТОГОВОЙ) АТТЕСТАЦИИ УЧАЩИХСЯ
	№
	Вид деятельности
	Сроки


	Ответственный
	Ожидаемый результат

	1.
	Анализ текущей успеваемости обучающихся в 9, 12-х классах; учащихся «группы риска», (посещение уроков, проверка журналов).
	В течение учебного года не менее 2 раза в полугодие.
	Директор, заместитель директора по УВР.
	Выявление проблемных учеников. 

	2.
	Анализ успеваемости обучающихся в 7- 8-х классах по итогам аттестации за полугодие.
	По оконча-нии полугодия.
	Заместитель директора по УВР.
	Выявление проблемных учеников, анализ качественной успеваемости.

	3.
	Анализ успеваемости обучающихся в 10-11-х классах по итогам аттестации за полугодие.
	По оконча-нии полугодия.
	Заместитель директора по УВР.
	Выявление проблемных учеников, анализ качественной успеваемости.

	4.
	Работа с обучающимися  9 и 12-х классов по подготовке к осуществлению ими сознательного выбора предметов для государственной (итоговой) аттестации и форме проведения экзаменов.
	До февраля
	Классные руководители, учителя-предметники, заместитель директора по УВР.
	Готовность учащихся к осуществлению сознательного выбора предметов для итоговой аттестации и форме проведения экзаменов.

	5.
	Инструктаж классных руководителей 9, 12 классов об организации государственной (итоговой) аттестации в форме ГВЭ и в традиционной форме.
	Январь
	Заместитель директора по УВР.
	Информирование классных руководителей.

	6.
	Ознакомление обучающихся в 9, 12 классах с рекомендациями по организации государственной (итоговой) аттестации.
	Январь-февраль
	Классные руководители 9, 11 классов.
	Информирование обучающихся об организации итоговой аттестации в форме ГВЭ

	7.
	Пробный экзамен по математике и русскому языку в форме ГВЭ в 
12-х классах.
	Февраль
	Администрация.
	 Уровень готовности к итоговой аттестации учащихся 11 класса.

	9.
	Пробная контрольная работа по математике и русскому языку в 9 классе.
	Март


	Администрация.
	Уровень готовности к итоговой аттестации учащихся 9 класса.

	10.
	Утверждение:

- сроков, порядка организации и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 12 классов за курс основной, средней (полной) общей школы:

- сроков проведения экзаменов в ходе государственной (итоговой) аттестации;

- состава экзаменационных комиссий;

- расписания экзаменов

- утверждение ответственных  педагогов в период проведения государственной (итоговой) аттестации;

- комиссии по оформлению документов об основном, среднем (полном) общем образовании, похвальных грамот «За особые успехи в  изучении отдельных предметов».
	Апреля
	Заместитель директора по УВР.
	Формирование нормативной базы.

	11.
	Инструктаж педагогического коллектива по вопросам подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников школы в текущем учебном году.
	Апреля
	Заместитель директора по УВР.
	Готовность педагогов по вопросам подготовки и проведения итоговой аттестации выпускников школы в текущем учебном году.

	12.
	Подготовка экзаменационных материалов, их экспертиза и утверждение на заседаниях методических объединений и директором школы.
	До 1 мая
	Директор, заместитель директора по УВР. 
	Утверждение экзаменационных материалов.

	13.
	Утверждение порядка завершения учебного года
	До 1 мая
	Директор школы.
	Утверждение порядка завершения учебного года

	14.
	Оформление информационного стенда, посвященного предстоящей государственной (итоговой) аттестации обучающихся и включающего:

- расписание экзаменов;

- состав экзаменационных комиссий.
	До 10 мая
	Заместитель директора по УВР.
	Информированность учащихся и их родителей.

	15.
	Инструктаж членов экзаменационной комиссии по вопросам организации  и проведения государственной (итоговой) аттестации.
	20-25 мая, 25-30 мая
	Заместитель директора по УВР.
	Готовность педагогов по вопросам подготовки и проведения итоговой аттестации выпускников школы в текущем учебном году

	16.
	Педсовет о допуске учащихся 9, 12 классах к государственной (итогово)й аттестации.
Педсовет о переводе учащихся 7, 10, 11 классов. 
	Май
	Директор школы. 
	перевод учащихся 1-8, 10 классов. Допуск учащихся 9, 11 классах к итоговой аттестации.

	17.
	Оформление личных дел обучающихся 7. 10- 11-х классов и классных журналов.
	До 1 июня
	Классные руководители.
	Порядок в документации.

	18.
	Организация и проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 12 классов, включая дополнительную (для заболевших) и повторную аттестацию.
	С 1 июня по 1 июля
	Директор школы, заместитель директора по УВР, председатели экзаменационных комиссий.
	Получение аттестатов.

	19.
	Педсовет о выпуске и итогах аттестации учащихся 9, 12-х классов.
	Июнь
	Заместитель директора по УВР.
	Утверждение итогов аттестации учащихся 9, 11 классов.


